E§TADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE GAUCHA DO NORTE

Av. Brasil, Centro Politico e Adm., Qda. 110, Lt. 01, Gaucha do Norte/MT
E-mail: camaragnt@hotmail.com

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA DISPENSA FiSICA ART. 75, II

Processo Administrativo n. 07/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021)

1.1. Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de treinamento,
assessoria técnica e suporte operacional do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
(SAPL) e do Portal Modelo, compreendendo a capacitagdo de usudrios, suporte técnico
remoto, acompanhamento das atividades operacionais, assessoria continuada e
personalizagdo de layout do Portal Modelo, visando atender as necessidades da Camara
Municipal de Gaucha do Norte — MT, conforme especificagdes abaixo:

PRODUTO / ITEM

UNID.

QUANT.

PRECO

UNIT.

VALOR
MEDIO

VALOR
TOTAL

Treinamento do Sistema
de Apoio ao Processo
Legislativo (SAPL),
destinado a capacitacdo
de servidores para
utilizacdo das ferramentas
legislativas e operacionais

do sistema.

Hora

10

266,94

266,94

2.669,40

Prestacio de servigos de
assessoria técnica e suporte

operacional ao SAPL e ao

Portal Modelo, incluindo
suporte remoto,
acompanhamento das
atividades e orientacdo

continua aos usudrios.

12

887,50

887,50

10.650,00
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1.2. O pagamento referente ao treinamento serd realizado apds a concluséo dos servigos e
emissdo da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

Os servigos de assessoria técnica € suporte operacional serdo pagos mensalmente, mediante
apresenta¢do da nota fiscal e comprovagdo da efetiva prestagdo dos servigos, devidamente
atestada pelo fiscal do contrato.

L.3. O objeto desta contratagdo nio se enquadra como bem de luxo, nos termos da
Resolugdo n° 003/2024 da Cadmara Municipal de Gatcha do Norte — MT, tratando-se de
servigos técnicos especializados de suporte, treinamento e assessoria operacional voltados a
utilizagdo dos sistemas legislativos institucionais.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021,
quando comprovado o interesse da Administrag@o.

1.5, O custo estimado total da contratagdo é de R$ 13.319,44 (treze mil trezentos e
dezenove reais e quarenta e quatro centavos), conforme pesquisa de precos realizada e
constante dos autos do processo administrativo.

2. FUNDAI}’[ENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

2.1. A presente contratagdo tem como finalidade atender a necessidade da Camara Municipal
de Gaticha do Norte — MT de promover a adequada utilizagdo, operacionalizagdo e suporte
técnico do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e do Portal Modelo, ferramentas
essenciais para o desenvolvimento das atividades legislativas e administrativas desta Casa de
Leis.

2.2. O SAPL ¢ amplamente utilizado pelos Orgdos legislativos para gerenciamento do
processo legislativo, tramitagdo de proposicdes, elaborag@o de pautas, controle de sessoes,
gestdo documental e disponibilizagdo de informagdes ao publico, exigindo conhecimento
técnico especifico para sua correta utilizagéo pelos servidores responsaveis.

2.3. O Portal Modelo constitui importante ferramenta de transparéncia institucional e
divulgacdo das atividades legislativas, sendo necessario manter sua estrutura organizada,
atualizada e adequada as necessidades da Cémara Municipal e da populag¢do, garantindo o
acesso as informagdes publicas de forma eficiente e transparente.

2.4. Considerando a necessidade de capacitagdo dos servidores e de suporte técnico
especializado para utilizagdo adequada dos sistemas, torna-se necessdria a contratagdo de
empresa especializada para prestagdo de servigos de treinamento, assessoria técnica e suporte
operacional do SAPL e Portal Modelo, abrangendo orienta¢do aos usudrios, acompanhamento
das atividades operacionais, suporte remoto e personalizagdo de layout do Portal Modelo.

2.5. A contratagdo contempla a realizagéio de treinamento técnico do SAPL, totalizando 10
(dez) horas de capacitagdo, destinado aos servidores responsaveis pela operacionaliza¢@o do
sistema, bem como a prestacdo de servigos de assessoria técnica e suporte operacional pelo
periodo de 12 (doze) meses.

2.6. A solu¢io adotada mostra-se a alternativa mais adequada e vantajosa para a
Administragio, considerando a necessidade de conhecimento técnico especializado, a
inexisténcia de equipe propria com expertise suficiente para atendimento integral das
demandas relacionadas aos sistemas e a importancia da continuidade dos servigos prestados.
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2.7. A contratagdo contribuird para o aprimoramento dos procedimentos legislativos, melhoria
da eficiéncia administrativa, fortalecimento da transparéncia publica, maior seguran¢a na
utilizagdo dos sistemas e suporte continuo aos servidores responsaveis pela execugdo das
atividades legislativas e administrativas.

2.8. A contratagdo encontra amparo no art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, que
dispde sobre a dispensa de licitagdo em razdo do valor, estando o montante estimado da

contrata¢do dentro dos limites legais vigentes, bem como em conformidade com a Resolugéo
n° 004/2024 da Camara Municipal de Gaucha do Norte — MT.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de
treinamento, assessoria técnica e suporte operacional do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo (SAPL) e do Portal Modelo, visando assegurar a adequada utilizagéo,
funcionamento e continuidade dos sistemas institucionais utilizados pela Camara Municipal
de Gaucha do Norte - MT.

3.2. Os servigos deverdo contemplar treinamento do Sistema de Apoio ao Processo
Legislativo (SAPL), totalizando 10 (dez) horas de capacitagao, voltado aos servidores
responsaveis pela operagdo do sistema, incluindo orienta¢@o sobre funcionalidades,
procedimentos legislativos, boas praticas de utilizagdo e esclarecimento de duvidas
operacionais.

3.3. Deverfio ser prestados servigos de assessoria técnica e suporte operacional pelo periodo
de 12 (doze) meses, incluindo atendimento remoto, suporte aos usuarios, acompanhamento da
utilizagdo dos sistemas, orientag@o técnica continua e apoio na solugdo de eventuais
problemas operacionais.

3.4. A solugio contempla ainda a personalizagdo do layout do Portal Modelo, com adequag@o
da identidade visual institucional da CAmara Municipal, visando melhorar a organizagio das
informagdes e fortalecer a transparéncia publica.

3.5. O ciclo de vida do objeto compreende a fase de planejamento da execugéo dos servigos,
realizagio do treinamento inicial, execug@o continua da assessoria técnica e suporte
operacional ao longo da vigéncia contratual, bem como a entrega das solugdes de
personaliza¢do do Portal Modelo, garantindo a plena utilizagdo e funcionamento dos sistemas
durante todo o periodo contratual.

3.6. A execugdo dos servigos de treinamento devera ser iniciada em até 05 (cinco) dias uteis
ap6s a emissdo da Ordem de Servigo, enquanto a assessoria técnica e suporte operacional
terdo execucgdo continua durante toda a vigéncia contratual.

3.7. A contratada devera assegurar a qualidade técnica dos servigos, garantindo atendimento
por profissionais qualificados, suporte eficiente aos usuérios, atualizagdo de orientagdes
conforme evolugio dos sistemas e confidencialidade quanto as informagdes operacionais da
Administragéo.
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3.8. A vigéncia da contratagfo sera de 12 (doze) meses para os servigos de assessoria técnica
e suporte operacional, podendo ser prorrogada nos termos da Lei n° 14.133/2021, enquanto o
treinamento sera executado em etapa unica, conforme demanda inicial da Administragéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21

4.1. Nao sera admitida a subcontratag@o do objeto contratual.

4.2. A contratada devera possuir capacidade técnica e experiéncia comprovada na prestagdo
de servigos de treinamento, suporte técnico e assessoria em sistemas de gestdo legislativa,
especialmente no Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) e no Portal Modelo.

4.3. Os servigos de treinamento deverdo ser prestados por profissionais capacitados, com
conhecimento técnico adequado para capacitar servidores na utilizagdo do SAPL, abrangendo
funcionalidades do sistema, rotinas legislativas, gestdo de processos e utilizagdo das
ferramentas disponiveis.

4.4. A contratada devera prestar servigos de assessoria técnica e suporte operacional durante
toda a vigéncia contratual, incluindo atendimento remoto, esclarecimento de duvidas,
orientagio aos usuarios e apoio na resolugdo de problemas operacionais relacionados aos
sistemas.

4.5. A contratada devera garantir a adequada personalizagdo do layout do Portal Modelo,
respeitando a identidade institucional da C&mara Municipal de Gaucha do Norte — MT, bem
como as diretrizes de transparéncia publica e comunicagéo institucional.

4.6. A execugdo dos servigos deverd observar padrdes de qualidade técnica, eficiéncia,
continuidade do suporte e boa pritica de atendimento ao usudrio, garantindo resposta
adequada as demandas da Administrag&o.

47. A contratada deverA manter sigilo quanto as informagdes institucionais, dados
operacionais e demais informagdes acessadas em razao da execu¢do dos servigos, ainda que
apos o término do contrato.

4.8. A execugdo do treinamento devera ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis apds a emiss@o da
Ordem de Servigo, conforme cronograma definido pela Administragéo, enquanto a assessoria
técnica e suporte operacional serdo executados de forma continua durante a vigéncia
contratual.

4.9. Nao sera exigida garantia da contratagdo, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, considerando a natureza do objeto e o baixo risco contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°,
inciso I, da Lei n° 14.133/2021).

5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021, mediante
justificativa da Administragéo e interesse publico.

5.2. A execugdo dos servigos de treinamento do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
(SAPL) devera ser iniciada em até 05 (cinco) dias tteis ap6s a emissdo da Ordem de Servico,
compreendendo carga horaria total de 10 (dez) horas, em data a ser agendada em conjunto
com a Administracao.



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE GAUCHA DO NORTE

Av. Brasil, Centro Politico e Adm., Qda. 110, Lt. 01, Gaucha do Norte/MT
E-mail: camaragnt@hotmail.com

5.3. Os servigos de assessoria técnica e suporte operacional ao SAPL e ao Portal Modelo
serdo executados de forma continua durante toda a vigéncia contratual, com atendimento
remoto, orienta¢do aos usudrios, suporte técnico e acompanhamento das rotinas operacionais
dos sistemas.

5.4. A personalizagdo do layout do Portal Modelo serd executada conforme cronograma
definido entre a Administra¢do e a contratada, devendo ser concluida dentro do periodo inicial
de implantagdo dos servigos.

5.5. Os servigos poderdo ser prestados de forma remota e, quando necessdrio,
presencialmente, na sede da Camara Municipal de Gaicha do Norte — MT, localizada na
Avenida Brasil, Quadra 110, Lote 01, CEP 78.875-000, em dias uteis, no horario de
funcionamento da Casa Legislativa.

5.6. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo realizados por servidor
formalmente designado como fiscal do contrato, que verificard a conformidade dos servigos
prestados com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

5.7. Os servigos serdo considerados executados mediante:

[ — Conclusdo do treinamento de 10 (dez) horas do SAPL;

11 — Prestagfio continua da assessoria técnica e suporte durante a vigéncia contratual;
[II — Entrega e implementagdo da personalizagdo do Portal Modelo.

5.8. O recebimento dos servigos ocorrera de forma proviséria e definitiva, nos termos do art.
140 da Lei n° 14.133/2021, mediante atesto do fiscal do contrato quanto a execugdo das
obriga¢des contratuais.

5.9. A contratada devera garantir a qualidade técnica dos servigos prestados, observando boas
praticas de suporte, confidencialidade das informagdes institucionais e adequada prestagdo de
assisténcia aos usuarios dos sistemas.

5.10. O recebimento dos servicos nfo exime a contratada da responsabilidade por falhas,
inconsisténcias ou inadequagdes verificadas durante toda a vigéncia contratual.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1°, inciso
III, da Lei n° 14.133/2021

6.1. Em decorréncia do valor da contratagdo ndo serd exigida garantia contratual.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
aven¢adas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, capur).
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput), nomeada pela
portaria n° 004/2024.

7.1
7.2 Camara Municipal de Gatcha do Norte
7.3 Nome 7.4 Weverton Tyago Juruena De Miranda Silva
1.5 CPF L P B S
7.7 Matricula 7.8 30

7.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).
7.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situa¢do que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).
7.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo dos servigos. (Lei n° 14.133/2021, art. 119).
7.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a
terceiros em razio da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 1200,
7.8.  Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugio do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
7.9. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
7.10. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.
7.11. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.12. O pagamento somente serd efetuado, mediante a apresentacao da Nota Fiscal fornecida
pelo licitante, devidamente atestada.
7.13. O pagamento dos servigos prestados fica condicionado a apresentagdo das seguintes
certidoes:

a) CRF — Certiddo de regularidade do FGTS;

b) CND — Certiddo Negativa de Débitos, expedida pela RFB/PGFN;
¢) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

7.9 d) Certiddo Negativa de Débitos Municipais.
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8. FORMA E ’CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE
DISPENSA FISICA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.
8.2. O fornecedor interessado devera manifestar interesse apds a publicagdo do aviso de
dispensa fisica.
8.3. O critério de sele¢do adotado sera por meio do fornecedor que apresentar 0 menor
prego global.
8.4. O fornecedor enviard a proposta € os documentos de habilitagdo via e-mail:
camaragnt.adm@gmail.com, sendo também facultado o envio presencial na sala de
licitagdes da Camara de Vereadores de Gaucha do Norte — MT, localizada na Av. Brasil,
Quadra 110, Lote 01, Gaucha do Norte — MT.
8.5. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.9. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa
de contratag@o.

8.10. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio dos documentos apresentados, incluindo a documentagio da empresa e
a documentaciio pessoal dos representantes legais, como documento de identidade com
foto e CPF, para fins de identificagdo e responsabilizagdo perante a Administragdo.

8.11. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.14. Para fins de contratagio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo:
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8.15. Habilitagao Juridica:
8.15.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

8.15.2. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

ou
8.15.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de

seus administradores;
(010]

8.15.4. Sociedade empresaria estrangeira com atua¢io permanente no Pais: decreto de
autorizagdo para funcionamento no Brasil;
ou

8.15.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

ou

8.15.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde tem sede a matriz;

8.15.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.16. Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

8.16.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.16.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nio emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

8.16.5. Que, nos termos do art. 305 da Lei Orgénica do Municipio de Gaicha do Norte — MT
e do art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021, ndo mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que destes seja conjuge, companheiro ou parente, em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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8.16.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

8.16.7. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.16.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.16.10. Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove(m) a prestagdo de servicos compativeis em caracteristicas, prazos e
complexidade com o objeto contratual Podera ser exigida documentagdo complementar para
verificac¢do da veracidade dos atestados, quando necessario.

8.16.1. A licitante devera apresentar, para fins de comprovagdo de qualificagéo técnica operacional, no
minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove a execugdo satisfatoria de servigos compativeis em caracteristicas,
complexidade e natureza com o objeto da presente contratagao.

8.16.2. Serdo considerados compativeis os atestados que comprovem a execugdo de servigos
relacionados a:

e treinamento de usudrios em sistemas informatizados;

e suporte técnico em sistemas de gestdo publica ou legislativa;

e assessoria técnica em sistemas web ou plataformas digitais;

e implantagdo ou manutengdo de sistemas de informagao;

e capacitagdo de servidores para utilizagdo de sistemas administrativos ou legislativos;
e suporte operacional remoto ou presencial em sistemas de tecnologia da informag@o;
e personalizagdo ou manutengdo de portais institucionais.

8.16.3. O(s) atestado(s) devera(@o) conter, no minimo:

a) identificagio da pessoa juridica emitente;

b) identificagdo da empresa contratada;

¢) descric¢do dos servigos executados;

d) periodo de execugao;

e) declarag@o de execugdo satisfatoria;

f) identificagdo e assinatura do responsavel pela emisséo.

8.16.4. Sera admitido o somatério de atestados para fins de comprovagéo da capacidade técnica.

8.16.5. A Administracdo podera realizar diligéncias para verificagdo da autenticidade dos atestados
apresentados, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

8.17.0 Qualificacio Técnica Profissional
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8.17.1. A licitante devera comprovar possuir em seu quadro profissional(is) com capacidade técnica
para execugdo dos servigos de treinamento, suporte e assessoria em sistemas de informagao.

8.17.2. Os profissionais responsaveis deverdo possuir experiéncia comprovada em:

e sistemas de informagéo ou gestdo publica;

e treinamento de usudrios em sistemas informatizados;

e suporte técnico em plataformas digitais;

e atendimento e orientagdo a usuarios de sistemas administrativos ou legislativos.
8.17.3. A comprovagdo do vinculo profissional podera ser realizada mediante:

e carteira de trabalho;

e contrato social;

e contrato de prestagdo de servigos;

e declaracdo de disponibilidade;

e ou outro documento legalmente valido.

8.17.4. A Administragdo poderd solicitar documentos complementares para comprovagdo da
qualificagdo técnica, caso necessario a instru¢do do processo.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente de forma mensal, mediante a verificagdo
preliminar das atividades executadas no periodo, conforme as especificacdes deste Termo de
Referéncia.

9.2. Caso sejam constatadas falhas ou inadequagBes na execugdo dos servigos, a contratada
devera realizar os ajustes necessarios no prazo estabelecido pela Administragdo, sem 6nus
adicional.

9.3. O recebimento definitivo ocorrera mensalmente, no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir da apresentagio da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente,
mediante verifica¢do da qualidade e conformidade dos servi¢os prestados, sendo formalizado
pelo atesto do fiscal do contrato, nos termos do art. 140, §1°, da Lei n® 14.133/2021

9.4. O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a qualidade,
continuidade e pleno funcionamento dos servigos prestados durante toda a vigéncia
contratual.

9.5. Em caso de controvérsia sobre a execucdo dos servigos, deverd ser observado o disposto
no art. 143 da Lei n° 14.133/2021, sendo a contratada formalmente comunicada para as
devidas corregdes, podendo ser realizado o pagamento da parcela incontroversa.

9.6. O prazo destinado & corregdo de inconsisténcias na execugdo dos servigos ou na
documentagiio apresentada ndo serd computado para fins de contagem do prazo de
recebimento definitivo.
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9.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo eximird a contratada de suas
responsabilidades civis, legais e contratuais quanto a qualidade dos servigos prestados.

Liquidacio

9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, serd encaminhada para
liquidagdo.

9.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrang¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.9.1. O prazo de validade;

9.9.2. A data da emissio;

9.9.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.9.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.9.5. O valor a pagar; e

9.9.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.10. Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagfo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da
regularizagdo da situag@o, sem dnus ao contratante;

9.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovago da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
a0 SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou & documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.12. A Administragdo podera realizar consulta para:
a) verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais
como a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico).

9.13. Constatando-se, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagfo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

9.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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9.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagdo.

Prazo de pagamento

9.17. O pagamento sera efetuado conforme a ordem de medi¢do mensal dos servigos
prestados, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa.

9.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicag@o do indice INPC (Indice Nacional de Pregos ao Consumidor) de
corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

9.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

9.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislago vigente. (Inserir a retengdo do IR na fonte nos termos do decreto municipal)

9.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Da dotacdo orcamentaria

9.23. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento vigente da CAmara Municipal de Gaucha do Norte — MT, exercicio
de 2026.

A contratagdio sera atendida pela seguinte dotagdo or¢amentaria:
o Fonte de pagamento: 20001 — Manutengdo e Encargos com o Legislativo Municipal

o Elemento de despesa: 3.3.90.39.00.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica

9.24. A presente contratagdo observara a disponibilidade orgamentaria e financeira da Cdmara
Municipal de Gaticha do Norte — MT, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sendo vedada a
assun¢do de despesas sem prévia e suficiente previsdo de recursos.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE:

10.1.1. Supervisionar e fiscalizar a execugéo dos servigos de diagnéstico organizacional e
psicossocial, acompanhando o cumprimento do contrato sob os aspectos qualitativo, técnico e
operacional, em conformidade com as clausulas contratuais e as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia..

10.1.2. Notificar formalmente a CONTRATADA sempre que forem constatadas
irregularidades, falhas ou desconformidades na prestagdo dos servigos, fixando prazo razodvel
para corre¢do, conforme disposto nos arts. 140 e 141 da Lei n° 14.133/2021.

10.1.3. Assegurar 8 CONTRATADA as condigdes adequadas para a execucdo dos servigos,
incluindo o fornecimento de informagdes e acesso aos sistemas e documentos necessarios ao
cumprimento do contrato.

10.1.4. Disponibilizar acesso aos servidores e setores necessarios a realizagdo das entrevistas,
levantamentos organizacionais e demais procedimentos relacionados a execugdo do objeto
contratado.

10.1.5. Rejeitar, total ou parcialmente, os servigos executados em desacordo com as
especificagdes contratuais, devidamente motivando a decisdo e promovendo o registro da
ocorréncia para fins de responsabilizagdo contratual.

10.1.6. Disponibilizar, quando for o caso, os recursos administrativos e estruturais que forem
de sua responsabilidade e imprescindiveis 4 adequada execugdo dos servigos.

10.1.7. Impedir a execugdo de servigos ou procedimentos em desacordo com o contrato e as
normas estabelecidas, zelando pela fiel execugdo contratual.

10.1.8. Informar 3 CONTRATADA, com antecedéncia razoavel, sobre a programagdo das
entregas ou qualquer alteragio relevante nas condig¢des operacionais que possam impactar o
cumprimento contratual.

10.1.9. Requerer, mediante justificativa, o afastamento de empregados ou prepostos da
CONTRATADA que dificultem a fiscalizagéo, apresentem conduta inadequada ou atuem de
forma incompativel com a boa execugédo do contrato.

10.1.10. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA somente apos o atendimento integral das
obriga¢des contratuais e legais, e mediante a apresentacdo da nota fiscal e dos documentos
exigidos para a liquidagdo da despesa.

10.1.11. Aplicar, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as sangdes administrativas
previstas na Lei n® 14.133/2021 e no contrato, em caso de descumprimento das obriga¢des
assumidas pela CONTRATADA.

10.1.12. Proceder, quando cabivel, a retengdo dos valores correspondentes as penalidades
aplicadas, diretamente da fonte pagadora, conforme estipulado contratualmente.
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10.1.13. Exercer o poder-dever de autotutela administrativa, podendo, inclusive, determinar a
suspensdo da execugdo contratual, a qualquer tempo, sem Onus indevido a Administragdo,
resguardados os direitos da CONTRATADA conforme a legislagdo vigente.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1.1.

Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto contratual, garantindo a
execucdo dos servigos de diagndstico organizacional e psicossocial em conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta aprovada, dentro dos prazos
estipulados e com qualidade técnica adequada.

11.1.2.

Prestar, sempre que solicitado, esclarecimentos a CONTRATANTE sobre fatos ou
ocorréncias relevantes relacionadas a execugdo dos servigos, bem como comunicar, de forma
imediata, quaisquer irregularidades verificadas, adotando as providéncias corretivas
necessarias, sem prejuizo das responsabilidades contratuais.

11.1.3.

Acatar as orientagdes emitidas pelo fiscal do contrato ou seu representante legal, sujeitando-se
a fiscalizagdo integral da execugdo contratual, nos aspectos técnicos, administrativos,
operacionais e legais.

11.1.4.

Executar os servicos observando as normas técnicas, regulamentadoras e de seguranga
aplicaveis, especialmente as disposigdes relacionadas @ NR-01 e ao gerenciamento de riscos
psicossociais no ambiente de trabalho.

11.1.5.

Manter estrutura técnica e recursos humanos suficientes e adequados para assegurar a
execugdo dos servigos contratados, garantindo o cumprimento das condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

11.1.6.

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, a compatibilidade entre as obrigagdes assumidas
e as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo, devendo apresentar a
documentagio comprobatdria sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

11.1.7.

Assumir, de forma integral, todos os encargos fiscais, comerciais, trabalhistas,
previdenciarios, securitarios e quaisquer outros decorrentes da execu¢do do contrato,
isentando a Administragdo de responsabilidade solidéria ou subsidiaria, conforme a legisla¢do
vigente.

11.1.8.

Realizar as atividades de diagndstico organizacional e psicossocial em conformidade com as
exigéncias legais, normas regulamentadoras e padrdes técnicos aplicéveis, especialmente
aquelas relacionadas a saude e seguranga do trabalho e as disposi¢des da NR-01.

11.1.9.

Executar levantamento de clima organizacional, entrevistas individuais sigilosas,
identificacdo de riscos psicossociais, anélise organizacional e elaboragdo de laudo técnico
especializado, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta
apresentada.
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Manter atualizadas, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas, nos termos do art. 62, inciso III, da Lei n® 14.133/2021, e reapresentar

os documentos correspondentes sempre que requisitado pela CONTRATANTE.
11.1:11;

Assegurar sigilo e confidencialidade das informagdes pessoais e institucionais obtidas durante

a execugdo dos servigos, observando a legislagéo aplicavel e os principios éticos profissionais.
11.1.12.

Responder integralmente por eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de agdo ou omissdo dolosa ou culposa no cumprimento do contrato,

independentemente da existéncia ou néo de fiscalizagdo por parte da CONTRATANTE,
conforme o art. 147 da Lei n® 14.133/2021.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14.133/2021, a
CONTRATADA que:

12.1.1. der causa a inexecug@o parcial do contrato;

12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;
12.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.1.6. ndo celebrar o contrato ou n3o entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

12.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declarago falsa durante a dispensa de licitagdo ou execugéo do contrato;

12.1.9. fraudar a contratagio ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
12.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratag@o;

12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serio aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas, na
forma do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, as seguintes sangdes:

12.2.1. - adverténcia;



ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE GAUCHA DO NORTE

Av. Brasil, Centro Politico e Adm., Qda. 110, Lt. 01, Gaucha do Norte/MT
E-mail: camaragnt@hotmail.com

12.2.2. -multa;
12.2.3. - impedimento de licitar e contratar;
12.2.4. - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar

12.2.5. - A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar ¢ de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.3. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
12.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

12.4. O detalhamento da aplica¢do das sangdes, referente a este objeto, estara contido no
contrato.

Gaucha do Norte — MT, 11 de Junho de 2026.
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